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スタッフ正規登録手続きには、登録シート記入・面接・希望職種等によりスキルチェックなどを ▶オフィス関連

行いますので、おおよそ 1時間～ 1時間30分程度かかります。お時間に余裕をもってご来社いた 総合受付、ファイリング（文書管理）、営業事務（受注発注含む）、総務・人事事務、

だきますようお願いいたします。 経理・財務事務、貿易事務、OAオペレーション、データ入力、テレフォンオペレーター、

秘書、通訳、司書、その他

▶営業・販売・サービス関連

営業、ルートセールス、販売、接客販売、デモンストレーション、サンプリング、

展示会業務（受付・ナレーション）、テレフォンアポインター、その他

▶IT・システム関連

ヘルプデスク、ユーザーサポート、カスタマーエンジニア、システム運用・保守、

CADオペレーター、WEB制作・編集、OAインストラクター、その他

▶メディカル関連

受付、医療事務、レセプト点検、その他

▶製造・物流・軽作業関連

フォークリフトオペレーター、製造機械オペレーター、製造（組み立て・加工）、

倉庫内ピッキング作業、品質検査、入出荷作業、梱包作業、その他

▶設備・環境衛生関連

施設常駐管理（電気設備、空調設備、給排水設備）、設備巡回点検業務、

【ご来社時の持ち物】 環境衛生管理業務、その他

○ 当日の持ち物は以下のとおり ▶警備関連

1) 履歴書（3ヶ月以内に撮影した顔写真を貼付けしたもの） 施設常駐警備、道路交通誘導警備、駐車場誘導警備、保安警備、その他

2) 職務経歴書

3) 印鑑（シャチハタ可） ▶旅館・ホテル関連

客室清掃・セット、布団上げ・布団敷き／ベッドメイク、客室インスペクション、

○ 日本国籍以外の方 共用部清掃、宴会場/会議場清掃・設営、下膳/食器類洗浄・収納、ナイトフロント、

・ 在留カード ・ 学生証 その他

・ パスポート（資格外活動許可証シール）

・ 資格外活動許可書 ▶飲食関連

・ 特別永住者証明書 調理師・調理補助、洋菓子製造・製造補助、食品製造・製造補助、接客販売スタッフ、

・ 給与振込予定の通帳 ホールスタッフ、その他

希望職種等によりスキルチェック 希望職種等によりスキルチェック

登録／面接日時を決定

当社にて面接

登録説明会の場合ご来社いただく場合

登 録 説 明 会

概 要 説 明

登録シートご記入＆面接

登録職種のご案内

ケービックスグループでは、登録職種は限定せずに幅広く登録者を受け付けております。 以下に記載

されていない職種についても受け付けておりますのでお気軽にお問い合わせください。

スタッフ正規登録のご案内

お電話にてお問合せ

スタッフ登録の流れ

ご登録完了 ご登録完了


